
 

 

 

 

REGOLAMENTO ATTIVITA’ NON DELIBERATIVE A DISTANZA 

 

 
 

- Visto l’art.43 comma 5 del CCNL 2019-2021; 

- Visto l’art. 44 comma 6 del CCNL 2019-2021; 

- Visto il Contratto collettivo integrativo d’istituto Titolo IV personale docente, Capo V, Art.32; 

 

si stabilisce quanto segue: 

 

- le riunioni di programmazione collegiale della scuola primaria (+2) si svolgono in giorni e in 

orari diversi a seconda del plesso. 

- ogni team utilizzerà uno spazio munito di attrezzature per garantire i collegamenti. 

- il collegamento avverrà tramite piattaforma Google Meet utilizzando l’account istituzionale  

- la fiduciaria del plesso (o il referente di Team nel caso team di classe) redigerà il verbale in cui 

specificherà le presenze con le varie modalità di partecipazione  

- La modalità a distanza potrà essere adottata anche per lo svolgimento dei dipartimenti della 

Scuola Primaria e Secondaria di primo grado e per le riunioni di programmazione didattica 

della Scuola dell’Infanzia. 

- è severamente vietato connettersi alle riunioni on line durante il tragitto di rientro scuola- casa. 

In caso di necessità di rientrare alla propria abitazione, i team nei quali ci sono docenti che 

devono rientrare, spostano l'inizio della riunione per consentire ai colleghi di attivare il 

collegamento in sicurezza da casa. 

- Chi desidera avvalersi delle ore di programmazione on line deve comunicarlo al Dirigente 

scolastico e alla fiduciaria di plesso entro le ore 12.30 del giorno dedicato, salvo emergenze 

verificatesi successivamente. 

- Il Dirigente scolastico dovrà sempre ricevere invito a partecipare alle riunioni che si svolgono a 

distanza. 

Si ricorda la condotta da tenere di norma durante il collegamento. 

- Prestare attenzione al trattamento di qualsiasi dato personale, tra cui i dati classificati come 

particolari (già “dati sensibili”); 

- E’opportuno evitare le registrazioni vocali, i video, e le fotografie delle riunioni (se non 

autorizzate); 

- Non diffondere o comunicare a terzi il contenuto delle riunioni a distanza se non autorizzati; 

- Custodire con cura eventuali supporti esterni affidati, utilizzati per le riunioni, su cui sono 

memorizzati dati personali (ad esempio chiavette USB, PC portatili, ecc.) e/o documenti 

cartacei, evitando di lasciarli in luoghi non protetti; 



 

- Custodire con cura le credenziali di autenticazione attribuite (account) e/o i link per partecipare 

alle riunioni online. Tali chiavi di accesso sono personali, e non possono essere messe a 

disposizione né rivelate a terzi. Non possono essere lasciate incustodite, né in libera visione. In 

caso di errore di divulgazione, occorre darne immediata notizia al dirigente scolastico; 

- Si raccomanda di usare le cuffie e di tenere accesa la telecamera per tutta la durata della 

riunione; 

- comunicare tempestivamente al dirigente scolastico qualsiasi dubbio inerente l’applicazione 

delle presenti istruzioni. 

 

Approvato dal collegio docenti il 19/02/2025: “Il Collegio Docenti, con delibera n. 29, delibera 

all’unanimità di continuare ad adottare la modalità in presenza per le riunioni non deliberative (quali il 

team della scuola primaria, le programmazioni ed i dipartimenti della scuola secondaria di I grado) e approva 

all’unanimità il “Regolamento per le attività non deliberative”, dove viene previsto che  gli  insegnanti, 

con specifiche esigenze,  quali ad esempio i docenti di religione o di educazione fisica della scuola primaria 

operativi su più plessi possono partecipare a distanza alle riunioni. In caso di fenomeni atmosferici avversi che 

impediscono la partecipazione in presenza si può usufruire della modalità online.” 

 

Approvato dal Consiglio di Istituto il 15/05/2025   


